
20     届毕业研究生离校通知单
兹有      院             专业研究生           因毕业，经学校批准同意离校。请以下相关单位办理有关手续。
	计财处
月   日
	图书馆
月   日

	宿教服务中心
月   日
	院研办 / 院党办（组织关系）
月   日

	学院研究生管理办公室
月   日
	研究生工作部（学生证）
月   日

	导师
月   日
	


注：以上手续全部办完后，由学院统一将此表及办理名单报送研究生工作部。     

毕业离校流程说明

流程一：计财处

学生无学费、住宿费欠缴等情况，且于一卡通中心将饭卡办理注销后，大学计财处收费科签字并盖章。

流程二：图书馆

学生的图书借阅卡无欠费记录，且确保毕业论文提交图书馆审核并上传通过后，大学图书馆签字并盖章。

流程三：研究生公寓

学生确保宿舍干净整洁、无物品损失，且将钥匙（或房卡）归还宿舍管理人员后，该研究生宿舍管理人员签字并盖章。（注：没有在学校住宿的同学，请到研工部教育管理办公室核对后，由研工部老师签字确认。）

流程四：导师

导师知晓学生已达毕业相关条件，即将毕业离校，签字。

流程五：院研究生管理办公室

学院确认学生已达毕业相关条件且完成上述流程后，学院研究生管理办公室签字并盖章，该材料于学院留档。

